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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
          ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)  กำหนดให้กรมพัฒนธุรกิจการค้าถ่ายโอนงาน
จดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.)
ภายในปี พ.ศ. 2553 และยังไม่ได้จัดทำคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราช
บัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2549 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของ
นายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง

เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์

          1. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน  1  ฉบับ

          2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ        จำนวน  1  ฉบับ

          3. กรณี ผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้

               3.1. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน             จำนวน  1  ฉบับ

               3.2. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน               จำนวน  1  ฉบับ

               3.3. สำเนาสัญญาเช่าบ้าน                                     จำนวน  1  ฉบับ

คู่มือการให้บริการประชาชน
องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน : การขอจดทะเบียนพาณิชย์
หน่วยงานรับผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

http://tumbolphonsa.go.th/
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คู่มือการให้บริการประชาชน
องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน : การขอจดทะเบียนพาณิชย์
หน่วยงานรับผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

ประเภทขั้นตอน ระยะเวลา
ให้บริการ

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ

  1.  ผู้ประกอบพาณิชย์
       ยื่นคำขอจดทะเบียน

10  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
       การยื่นคำขอจดทะเบียน

5  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

  3. จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 20  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

 4. เสนอผู้อนุมัติลงนามใน
      ใบทะเบียนพาณิชย์

3  วัน
กองคลัง

อบต.โพนสา

  5. ชำระค่าธรรมเนียม พร้อม   
      รับใบทะเบียนพาณิชย์

5  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

http://tumbolphonsa.go.th/
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คู่มือการให้บริการประชาชน
องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนเบี้ยยังชีพความพิการ
หน่วยงานรับผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

สถานที่ให้บริการ :   กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโพนสา

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :   วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด)

                                        ตั้งแต่เวลา  08.30 น. - 16.30 น.  (มีพักเที่ยง)

ค่าธรรมเนียม

          การขอจดทะเบียนพาณิชย์ ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภท

ของการดำเนินการ ดังต่อไปนี้

          1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่           50    บาท

          2. คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์               20    บาท

          3. คำขอการเปลี่ยนแปลงรายการ             20   บาท

          4. คำร้องขอรับใบแทน                            30   บาท

          5. คำขอรับรองสำเนา                             30   บาท

http://tumbolphonsa.go.th/

