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หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ
          ตามแผนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น (ฉบบัที� 2)  
พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบติัการกําหนดขั�นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ�น (ฉบบัที� 2)  กําหนดให้กรมพฒันธุรกิจการค้าถ่ายโอนงาน
จดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบญัญติัทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499 จากองค์การ
บรหิารส่วนจังหวดั (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบรหิารสว่นตําบล (อบต.)
ภายในป� พ.ศ. 2553 และยังไมไ่ด้จัดทาํคู่มอืการจดทะเบยีนพาณิชย ์ตามพระราช
บัญญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2549 ขึ�น เพื�อเป�นประโยชน์ในการปฏิบติังานของ
นายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าที�และผูท้ี�เกี�ยวข้อง

เอกสารที�ใช้ประกอบการยื�นขอจดทะเบยีนพาณิชย์

          1. สําเนาบัตรประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ      จํานวน  1  ฉบบั

          2. สาํเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ        จํานวน  1  ฉบบั

          3. กรณี ผูป้ระกอบการมไิด้เป�นเจ้าของบา้นต้องแนบเอกสารเพิ�มเติม ดังนี�

               3.1. สาํเนาบตัรประชาชนของเจ้าของบา้น             จํานวน  1  ฉบบั

               3.2. สาํเนาทะเบยีนบา้นของเจ้าของบา้น               จํานวน  1  ฉบบั

               3.3. สาํเนาสญัญาเชา่บา้น                                     จํานวน  1  ฉบบั

คู่มือการให้บรกิารประชาชน
องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา

คู่มือการให้บรกิารสําหรบัประชาชน : การขอจดทะเบียนพาณิชย์
หน่วยงานรบัผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

http://tumbolphonsa.go.th/
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คู่มือการให้บรกิารประชาชน
องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา

คู่มือการให้บรกิารสําหรบัประชาชน : การขอจดทะเบียนพาณิชย์
หน่วยงานรบัผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

ประเภทขั�นตอน ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

หน่วยงาน 
ที�รบัผดิชอบ

  1.  ผูป้ระกอบพาณิชย์
       ยื�นคําขอจดทะเบยีน

10  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

  2. เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร
       การยื�นคําขอจดทะเบยีน

5  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

  3. จัดทาํใบทะเบยีนพาณิชย์ 20  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

 4. เสนอผูอ้นุมติัลงนามใน
      ใบทะเบยีนพาณิชย์

3  วนั
กองคลัง

อบต.โพนสา

  5. ชําระค่าธรรมเนียม พรอ้ม   
      รบัใบทะเบยีนพาณิชย์

5  นาที
กองคลัง

อบต.โพนสา

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รบัผิดชอบ

http://tumbolphonsa.go.th/
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คู่มือการให้บรกิารประชาชน
องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา

คู่มือการให้บรกิารสําหรบัประชาชน : การลงทะเบียนเบี�ยยังชีพความพิการ
หน่วยงานรบัผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย

สถานที�ใหบ้รกิาร :   กองคลัง  องค์การบรหิารส่วนตําบลโพนสา

ระยะเวลาเป�ดให้บรกิาร :   วันจันทร ์- วันศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดราชการกําหนด)

                                        ตั�งแต่เวลา  08.30 น. - 16.30 น.  (มีพักเที�ยง)

ค่าธรรมเนียม

          การขอจดทะเบียนพาณิชย์ ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภท

ของการดําเนินการ ดังต่อไปนี�

          1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั�งใหม่           50    บาท

          2. คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์               20    บาท

          3. คําขอการเปลี�ยนแปลงรายการ             20   บาท

          4. คําร้องขอรับใบแทน                            30   บาท

          5. คําขอรับรองสาํเนา                             30   บาท
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